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Zafgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty 72/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy biblioteki szkolnej w ZSOMS w Ostrowcu Sw.

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

ZESPOLU SZKOE OGOLNOKSZTALCACYCH MISTRZOSTWA SPORTOWEGO
W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM

Podstawa prawna:

— Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 642)

— Ustawa z 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. p0oz.59)

— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zm.)
Ustawa z 26 stycznia 1982 — Karta nauczyciela (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1379)

Rozdzial 1
Zagadnienia ogolne

§1
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoly stuzaca realizacji potrzeb edukacyjnych uczniow,
zadan  dydaktyczno-wychowawczych — Szkoty, doskonaleniu warsztatu pracy nauczyciela,
popularyzowaniu wiedzy.
2. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly oraz rodzice na podstawie
karty czytelnika w rejestrze komputerowym.

Rozdzial 11
Zadania biblioteki:

§2
1. Do podstawowych zadan biblioteki nalezy:

1) nieodptatne wypozyczanie uczniom zakupionych w ramach dotacji celowej podrgcznikow
lub materiatow edukacyjnych majacych posta¢ papierowa, zapewnianie dostepu do podrecznikdéw
lub materiatow edukacyjnych majacych posta¢ elektroniczng, przekazywanie materialow
¢wiczeniowych bez obowigzku zwrotu lub ich udostgpnianie zgodnie z ,,Regulaminem korzystania
z darmowych podrecznikow i wydawnictw objetych dotacjg celowa”;

2) wzbogacanie zbiorow bibliotecznych zgodnie z potrzebami Szkoty;

3) zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych i informacyjnych;

4) obstuga techniczna zbioréw, ich ewidencjonowanie, katalogowanie, zabezpieczenie;
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5)
6)
7)
8)

9)

obstuga czytelnikow;

opieka nad mtodziezg korzystajaca z centrum multimedialnego;

podejmowanie dziatan zmierzajacych do poprawy stanu czytelnictwa;

tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych
zrédet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna;

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow;

10) wyrabianie i poglebianie u ucznidow nawyku czytania i uczenia sig;

11) organizowanie dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowa i spoteczng;
12) wspotpraca z nauczycielami i wychowawcami przy ksztaltowaniu struktury zbiorow.
2. Biblioteka w ramach swoich zadan wspotpracuje z:

1)

2)

3)

4)

uczniami, poprzez:

a. zakup lub sprowadzanie szczegdlnie poszukiwanych ksiazek;

b. tworzenie aktywu bibliotecznego;

c. informowanie o aktywnosci czytelniczej;

d. udzielanie pomocy w korzystaniu z réznych zrédet informacji, a takze w doborze literatury
1 ksztattowaniu nawykoéw czytelniczych;

nauczycielami 1 innymi pracownikami Szkoty, poprzez:

a. sprowadzanie 1 udostepnianie literatury pedagogicznej, przedmiotu, poradnikow metodycznych
i czasopism pedagogicznych;

b. organizowanie wystawek tematycznych;

c. informowanie o nowych nabytkach biblioteki;

d. przeprowadzanie lekcji bibliotecznych;

rodzicami, poprzez:

a. udostepnianie zbiorow gromadzonych w bibliotece;

b. umozliwienie korzystania z Internetu, encyklopedii i programéw multimedialnych;

C. dzialania na rzecz podniesienia aktywnosci czytelniczej dzieci;

d. udostepnianie Statutu szkoty, programu wychowawczo — profilaktycznego oraz innych
dokumentoéw prawa szkolnego;

innymi bibliotekami, poprzez:

a. lekcje biblioteczne przeprowadzane przez bibliotekarzy z biblioteki publicznej;

b. udziat w konkursach poetyckich, plastycznych, wystawach, itp.;

C. wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne zbiorow specjalnych.

Rozdzial 111
Organizacja biblioteki

§3

1. Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor ZSOMS, ktory:

1)

2)

zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadr¢ 1 $rodki finansowe
na dziatalnos¢ biblioteki;

zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.
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2. Lokal biblioteki sklada si¢ z dwoch pomieszczen: wypozyczalni 1 centrum multimedialnego
zapewniajacego dostep do informacji za posrednictwem sieci Internet.
3. Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:
1) wydawnictwa informacyjne;
2) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli;
3) podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrgcznego;
4) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotdw nauczania;
5) lektury uzupeiajgce do jezyka polskiego;
6) literatur¢ popularnonaukows i naukowa;
7) wybrane pozycje z literatury picknej;
8) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa;
9) odpowiednig prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli;
10) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotdw nauczania;
11) materiaty audiowizualne;
12) podreczniki, materialy edukacyjne, materiatly ¢wiczeniowe zakupione w ramach dotacji celowe;j
na podreczniki wieloletnie.
4. Strukture szczegdtowa zbiorow determinujg:
1) profil szkolny;
2) zainteresowania uzytkownikow;
3) mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek;
4) zasobno$¢ zbiorow tych bibliotek;
5) inne czynniki:
a. srodowiskowe;
b. lokalne;
c. regionalne.
5. Rozmieszczenie zbiorow:
1) popularna literatura pigkna - w podziale na mtodszych i starszych czytelnikow;
2) lektury do jezyka polskiego — wg klas;
3) ksiggozbior podrgczny — przy ladzie bibliotecznej;
4) pozostata literatura- uktad numeryczny wg Ksiggi Inwentarzowe;.
6. Prasa i ksiggozbior podrgczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.
7. Pracownicy:
1) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz;
2) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.
8. Czas pracy biblioteki:
1) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacjg roku
szkolnego oraz po zajeciach, zgodnie z potrzebami uczniéw mieszkajacych w internacie szkolnym;
2) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum;
3) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z Dyrektorem Szkoty.
9. Finansowanie wydatkéw:
1) wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty;
2) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalana jest z Dyrektorem Szkoty;
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3) propozycje wydatkow na uzupelnienie zbiorow zatwierdza Dyrektor Szkoty;

4)

dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicoéw i1 innych ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§4

1. Zadania nauczyciela — bibliotekarza w zakresie pracy pedagogicznej to w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

udostegpnianie zbiorow;

udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych i tekstowych;
informowanie uczniéw i nauczycieli o nowych zasobach;

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow;

wyrabianie i poglgbianie u uczniow nawyku czytania i uczenia sig;

realizowanie wybranych tematow z zakresu edukacji czytelniczej i medialnej we wspolpracy
Z nauczycielami;

indywidualne porady przy wyborze materialéw do referatéw 1 prac pisemnych uczniow;
sprawowanie opieki i koordynowanie dzialalno$ci Centrum Multimedialnego oraz udostepnianie
programéw multimedialnych zgromadzonych w bibliotece;

czuwanie nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomoc w prawidlowym korzystaniu
z technologii informacyjnej;

10) prowadzenie lekcji bibliotecznych;
11) propagowanie czytelnictwa czasopism poprzez udostepnianie prasy;
12) przygotowanie analizy stanu czytelnictwa w Szkole za kazde potrocze.
2. Zadania nauczyciela — bibliotekarza w zakresie pracy organizacyjno — technicznej to w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

opracowanie projektu regulaminu korzystania z biblioteki i czytelni;

opracowanie projektu regulaminu korzystania z podrgcznikdw i1 wydawnictw objetych dotacja
celowa;

opracowanie rocznego planu pracy biblioteki;

organizowanie konkursow czytelniczych;

prenumerata czasopism;

zakup ksigzek i ich opracowanie, klasyfikacja wg UKD;

ewidencja zbiorow;

uzupehnianie i aktualizacja katalogu alfabetycznego i rzeczowego;

wypisywanie i powielanie kart katalogowych;

10) zaktadanie kart czytelnika;
11) selekcja ksigzek zaczytanych i zdezaktualizowanych oraz prowadzenie ksiggi ubytkow;
12) prowadzenie wymaganej dokumentacji pracy biblioteki.
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Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow

§5

1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Czytelnicy majg prawo do korzystania ze stanowiska komputerowego z dostgpem do Internetu.

3. Czytelnicy maja obowiazek zapoznaé si¢ z ,,Regulaminem pracy biblioteki szkolnej w ZSOMS”
i przestrzegac jego postanowien.

4. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

5. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdocone przed koncem roku szkolnego.

6. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do podpisania karty
obiegowejpotwierdzajacej zwrot materiatéw wypozyczonych z biblioteki.

7. Uczniom biorgcym systematycznie udzial w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody na koniec
roku szkolnego.

§6

1. Integralng cz¢$¢ ,,Regulaminu pracy biblioteki szkolnej Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych Mistrzostwa
Sportowego w Ostrowcu Swictokrzyskim” stanowig ,,Regulamin Korzystania z biblioteki szkolnej
ZSOMS?” (zatacznik nr 1) oraz ,,Regulamin korzystania z centrum multimedialnego” (zatacznik nr 2).

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 29 grudnia 2017 r.
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Zatacznik nr 1 do ,,Regulaminu pracy biblioteki szkolnej w ZSOMS w Ostrowcu Sw.”

REGULAMIN KORZYSTANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty, w wyznaczonych godzinach.
Zbiory biblioteki udost¢pniane sg od wrzesnia do czerwca, Czytelnik ma mozliwo$¢ wypozyczenia
ksigzek rowniez na okres ferii zimowych oraz przerw §wiagtecznych

Kazdy czytelnik powinien zaznajomic si¢ z ,,Regulaminem pracy biblioteki w ZSOMS” i godzinami jej
otwarcia.

W bibliotece i czytelni nalezy zachowac cisze, zabrania si¢ uzywania telefonéw komorkowych.

Z ksiggozbioru podrecznego, czasopism i zbiorow multimedialnych mozna korzysta¢ tylko na miejscu.
Korzystajacy z czytelni wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.

Przed opuszczeniem biblioteki i czytelni czasopisma, ksigzki i programy edukacyjne odnosi si¢
na miejsce.

Czytelnicy zobowigzani sg do dbato$ci o wypozyczone materiaty.

Czytelnik moze wypozyczac ksiazki jedynie na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki lub czasopisma na okres trzech tygodni. W uzasadnionych
przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen, a takze przedtuzy¢ termin
zwrotu wypozyczonych ksigzek.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary: naganawychowawcy
klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki lub innych materiatow czytelnik zobowigzany jest
zwrécic takg sama albo inng wskazang przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone materiaty (ksigzki, czasopisma) powinny by¢ zwrocone przed zakonczeniem

roku szkolnego.
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Zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu pracy biblioteki szkolnej w ZSOMS w Ostrowcu Sw.”

REGULAMIN KORZYSTANIA Z CENTRUM MULTIMEDIALNEGO

Centrum stuzy uczniom jako zrodlo wiedzy i informacji.

Centrum jest czynne codziennie w godzinach pracy biblioteki. Uczniom nieudostepnia si¢ stanowisk
komputerowych podczas przerw oraz zajeé¢ szkolnych uczniow.

Przy jednym stanowisku komputerowym moze pracowac jedna osoba.

Kazdy korzystajacy z Centrum ma obowigzek wpisac si¢ do Dziennika Centrum Multimedialnego.
Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym to 1 godz. lekcyjna.

Komputer uruchamia i wylacza nauczyciel bibliotekarz.

Stanowisko komputerowe w bibliotece stuzy wylacznie docelow edukacyjnych.

Internet jest rozszerzeniem 1 uzupelnieniem oferty biblioteki szkolnej, dlatego moze by¢
wykorzystywany wylacznie w celu poszukiwania materialéw potrzebnych do nauki.

Uczen w przypadku korzystania z Centrum i Internetu - okre§la bibliotekarzowi tematyke
poszukiwanych informacji.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych programow
I dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach i ustawieniach systemowych.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzgtu komputerowego i oprogramowania odpowiada
finansowo uzytkownik. Jesli jest niepelnoletni, wowczas odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.
Niestosowanie si¢ do w/w punktow regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze stanowiska
komputerowego na okres wskazany przez bibliotekarza (najczesciej do konca roku szkolnego).

Nie mozna wykorzystywac¢ komputera do gier i zabaw(wszczegdlnosci czatow, gadu-gadu, nasza klasa,
Facebook, youtube itp.), atakze odwiedzania tych stron.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo

do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.
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