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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

W Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych Mistrzostwa Sportowego w Ostrowcu Swictokrzyskim prowadzony
jest dziennik elektroniczny za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/powiatostrowiecki.
Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firmg¢ zewnetrzng VULCAN,
wspotpracujaca ze szkota, zgodnie z podpisang przez Dyrektora Szkoly i uprawnionego przedstawiciela
firmy dostarczajacej i obstugujacej system dziennika elektronicznego umowg.

Odpowiedzialno$¢ za niezawodne dziatanie systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika
elektronicznego.

Odpowiedzialno$¢ za stosowanie zasad bezpieczenstwa oraz ochrone danych osobowych udostepnianych
w dzienniku elektronicznym ponoszg pracownicy szkoty, ktorzy majg bezposredni dostep do edycji
i przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegdétowa odpowiedzialnosé
obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

Podstawa prawna funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania 1 przetwarzania

w nim danych ucznidéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest:

1) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1646 ze zm.).

2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 ze zm.).

Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych - Ustawy z dnia 10 maja

2018 r. o ochronie danych osobowych Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody

na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z obowigzkami wynikajacymi z: Rozporzgdzeniem

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne

przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziafalnosci wychowawczej

i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentaciji.

Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkot Ogdlnoksztalcagcych Mistrzostwa Sportowego

w Ostrowcu Swictokrzyskim. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow

wynikajacych z Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2018 r. w sprawie

sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacyji .

Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu si¢ na swoim koncie ma, zgodnie z Ustawa

z dnia 24 maja 2018 o ochronie danych osobowych, dostep do raportu o zawartych w systemie danych o:

1) informacji identyfikujacych osobe (swoje dziecko);

2) informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace przetwarzaniu danych osobowych.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaly opracowane na podstawie Rozporzgdzenia

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2018 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne

przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej

i opiekurnczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

Na podstawie powyzszego rozporzadzenia oceny czgstkowe, frekwencja, tematy zajeé, oceny $rodroczne

i roczne z zaje¢ obowiazkowych, dodatkowych sg wpisywane w dzienniku elektronicznym.

Pracownicy szkoly zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,

przestrzegania przepisow obowigzujacych w szkole.
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12.

13.
14.

Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych godzinach
wychowawczych zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

Wszystkie moduly skladajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacje zapisow, ktore
Zamieszczone sg w:

1) Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania;

2) Przedmiotowych Systemach Oceniania.

Regulamin dostepny jest na oficjalnej stronie szkoty (http://sms.ostrowiec.pl).

Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow (prawnych opiekundéw), uczniow
oraz pracownikow szkoty okreslone s w umowie zawartej pomigdzy firmg zewnetrzng VULCAN
dostarczajaca system dziennika elektronicznego a placowka szkolna, z zastrzezeniem, ze rodzicowi
przystuguje prawo bezplatnego dostepu do informacji o swoim dziecku. W takim wypadku rodzicowi
udostgpnia si¢ za pomoca komputera wszystkie informacje dotyczace jego dziecka z zachowaniem
poufnosci danych osobowych.

ROZDZIAL 2
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

Kazdy uzytkownik posiada wilasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére osobiscie
odpowiada.

Uzytkownik jest identyfikowany w dzienniku elektronicznym na podstawie loginu, ktorym jest zawsze
adres e-mail podany w szkole oraz hasta.

Haslo kazdy uzytkownik definiuje sam. Hasto powinno zawiera¢ co najmniej 8 znakéw 1 by¢ kombinacja
liter matych i1 wielkich, znakow specjalnych oraz przynajmniej jednej cyfry. Konstrukcja systemu
wymusza zmian¢ hasta co 30 dni.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem i hastem
do systemu.

Haslo umozliwiajace dostgp do zasobow sieci kazdy uzytkownik (Administrator Dziennika
Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik Sekretariatu, Rodzic,
Uczen) utrzymuje w tajemnicy, rowniez po uptywie ich waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Ze zostalo odczytane lub wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik jest zobowigzany do natychmiastowej zmiany hasta poprzez uzycie opcji
»przywro¢ dostgp” lub ,,zmien hasto”. O =zaistnialtym przypadku nalezy takze poinformowaé
Administratora Dziennika Elektronicznego. Dane kontaktowe Administratora Dziennika Elektronicznego
opublikowane sg na stronie internetowej szkoty.

W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajagce odpowiadajace im
uprawnienia:

UCZEN:

przegladanie wlasnych ocen;

przegladanie wlasnej frekwencji;

przegladanie planu lekcji;

dostep do wiadomosci systemowych;

dostep do komunikatow;

dostep do konfiguracji ustugi SMS-info;

dostep do konfiguracji wlasnego konta i zmiany hasta;

wglad do terminarza sprawdzianow i prac domowych.
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RODZIC (OPIEKUN PRAWNY):

- przegladanie ocen swojego podopiecznego;

- przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego;
- wglad w plan lekcji podopiecznego;

- wglad w przewidywane zadania domowe ucznia;

- dostep do wiadomosci systemowych;

- dostep do komunikatow;

- dostep do konfiguracji ustugi SMS-info;

- dostep do konfiguracji wtasnego konta.

NAUCZYCIEL:

- zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji i zajgc;
- zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;

- zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji;

- wglad w statystyki wszystkich swoich uczniow;

- wglad w statystyki logowan;

- przegladanie ocen wszystkich swoich uczniow;

- przegladanie frekwencji wszystkich swoich uczniow;
- dostep do komunikatow;

- dostep do konfiguracji konta;

- dostep do wydrukow.

WYCHOWAWCA KLASY:

- zakladanie dziennika swojego oddziatu;

- zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;

- zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow;

- zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktdrej nauczyciel jest wychowawca;
- edycja danych uczniow w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca;
- wglad w statystyki wszystkich swoich uczniow;

- wglad w statystyki logowan;

- przegladanie ocen wszystkich swoich uczniow;

- przegladanie frekwencji wszystkich swoich uczniow;

- dostep do wiadomosci systemowych;

- dostep do komunikatow;

- dostep do konfiguracji konta;

- dostep do wydrukow;

- dostep do eksportow.

DYREKTOR SZKOLY:

- zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow;

- zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktdrej dyrektor jest wychowawca - jesli administrator
szkoty wigczyt takie uprawnienie;

- zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow;
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zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej dyrektor jest wychowawca;
edycja danych wszystkich uczniow;

wglad w statystyki wszystkich uczniow;

wglad w statystyki logowan;

przegladanie ocen wszystkich uczniow;

przegladanie frekwencji wszystkich uczniow;

dostep do wiadomosci systemowych;

dostep do komunikatow;

dostep do konfiguracji konta;

dostep do wydrukow;

dostep do eksportow;

dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim;
dostep do terminarza;

zarzadzanie zastgpstwami;

prowadzenie i modyfikacja rejestru obserwacji.

ADMINISTRATOR SZKOLY

zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty wykorzystywanymi w systemie, w tym planem lekcji, klasami itp.;

zarzadzanie kategoriami ocen funkcjonujacych w szkole oraz systemem kontroli frekwencji;
przegladanie wszystkich wprowadzonych ocen i frekwencji w szkole;
wglad w liste kont uzytkownikow oraz nadawanie lub cofanie na polecenie dyrektora nadanych

uzytkownikom uprawnien;

dostep do konfiguracji konta oraz gtownych ustawien systemu na poziomie szkoty;
zarzadzanie zablokowanymi kontami;

wglad w statystyki wszystkich uzytkownikow, w tym statystyki logowan;

dostep do wiadomosci systemowych;

dostep do ogloszen szkoty;

dostep do konfiguracji konta;

dostep do wydrukéw;

dostep do eksportow;

dostep do panelu administratora;

Uprawnienia przypisane do kont, moga zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego.
Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu dostepnej po zalogowaniu na kontach

Dyrektora Szkoty oraz Administrator Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL 3
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut WIADOMOSCI

(indywidualne i grupowe), dostepny w oknie startowym dziennika. Nalezy go wykorzystywac,
gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub odpowiedzi na pytanie
oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomos¢ tylko pewnej grupie oséb, np. uczniom tylko jednej klasy,
nauczycielom, rodzicom.

2. Odczytanie informacji zawartej w module WIADOMOSCI przez uzytkownika jest rownoznaczne

z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig
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adnotacja systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomos$ci w systemie uwaza
si¢ za rownowazng dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.
W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (wywiadoéwki,
indywidualne spotkania z nauczycielami, konsultacje). Szkota udostepnia papierowe wydruki, ktore sa
przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.
Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja przepisy
odnosnie szkolnej dokumentaciji.
Do zwalniania dziecka z zaje¢ lekcyjnych stuzy modut WIADOMOSCI.
Modut WIADOMOSCI stuzy takze do usprawiedliwienia nieobecnosci i spéznien ucznia w szkole,
a takze do zwalniania dziecka z zaje¢ lekcyjnych. Rodzic ma obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosé
ucznia w szkole w terminie do 7 dni.
Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wpisacé
odpowiednig tre$¢ uwagi do rodzica (prawnego opiekuna) za pomoca modutu UWAGI, wybierajac
odpowiednia kategorie:
1) neutralne:

a. rozmowa wychowawcza
2) pozytywne:

a. reprezentowanie szkoty

b. zaangazowanie spoteczne/p

C. kultura jezyka/p

d. kultura osobista/p

e. wypetnianie obowigzkow ucznia/p
3) negatywne:
dbatos¢ o bezpieczenstwo i zdrowie/n
szacunek dla innych/n
zachowanie norm etycznych/n
kultura jezyka/n
kultura osobista/n
wypehnianie obowigzkéw ucznia/n
zachowanie na lekcji
zaangazowanie spoteczne/n

S@ ~® a0 o

Tre$¢ uwagi powinna by¢ spersonalizowana. Nie nalezy wpisywa¢ uwag dotyczacych grupy uczniow.
Whpisujac uwagg, nalezy obowigzkowo wybra¢ odpowiednig kategori¢ z katalogu udostepnionego przez
Administratora.

10. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI beda automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia

z uwzglednieniem: daty wysltania, imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage, kategorii uwagi,
tematu i tresci uwagi.

11. Usunigcie przez nauczyciela prowadzacego lub wychowawce wpisanej UWAGI dla ucznia ze swojego

12.

13.

konta w zaktadce UWAGI w dzienniku elektronicznym powoduje usunigcie jej z systemu, przez co nie
bedzie ona widoczna w kartotece ucznia.

Modut WIADOMOSCI daje mozliwo$é wyswietlania informacji razem lub osobno: wszystkim uczniom
w szkole, wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dzieci uczgszczajacych do szkoty, wszystkim
nauczycielom w szkole.

Zakazuje si¢ usuwania WIADOMOSCI dla uczniéw i rodzicow. Wszystkie informacje mozna bedzie
usuna¢ pod koniec sierpnia, przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego. Zapewni to calkowita
archiwizacje danych przez firm¢ oraz Administratora Dziennika Elektronicznego oraz da mozliwosc¢
poprawnego odczytania w przysztosci.
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ROZDZIAL 4
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO SZKOLY

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Administrator
Dziennika Elektronicznego.

2. Operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego powinny by¢ wykonywane
ze szczegblng uwaga i po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.

3. Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

1) zapoznanie uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu;

2) informowanie o nowo utworzonych kontach Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek
przekaza¢ bezposrednio ich wtascicielom lub wychowawcom klas;

3) administrator Dziennika Elektronicznego logujac si¢ na swoje konto, ma obowigzek uzywac
»~mocnych” hasel oraz zachowac zasady bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane i systematycznie
aktualizowa¢ programy zabezpieczajace komputer);

4) administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek co 30 dni zmienia¢ hasto, hasto musi si¢
sktada¢ co najmniej z 8 znakdéw i1 by¢ kombinacjg liter matych i wielkich, znakéw specjalnych
oraz przynajmniej jednej cyfry,

4. Do obowiazkoéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy takze:

1) systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie;

2) systematycznie umieszczanie waznych ogloszen przez modut WIADOMOSCI, majacych kluczowe
znaczenie dla dziatania systemu;

3) promowanie wsrdd wszystkich uzytkownikow wykorzystywania mozliwo$ci danego systemu,
stosowania modutéw mogacych usprawnié przepltyw informacji w szkole;

4) kontaktowanie si¢ z obstuga techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidlowego dziatania systemu
i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikoéw firmy Vulcan;

5) pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dziennika elektronicznego.

5. Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokona¢ wszelkich ustawien konfiguracyjnych
na poziomie szkoty, majacych wptyw na bezposrednie funkcjonowanie zajec i szkoty, wytacznie za zgoda
dyrektora.

6. Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek naruszenia
bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych dziatan (zablokowanie
dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow)i przywroceniu poprzednich ustawien
z kopii.

7. Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek:
1) skontaktowa¢ si¢ osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady;

2) wrazie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca;

3) sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta i przywroci¢ do prawidtowej
zawartoSci jesli jest taka potrzeba;

4) pomoc zmienié hasto logowania do konta pracowniczego.

8. Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu, poza dyrektorowi,
zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia
poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 5
DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor Szkoty
lub wyznaczony przez niego pracownik.
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2. Do 20 wrzesénia kazdego roku szkolnego Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez wychowawcow
klas wszystkich danych uczniéw potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika elektronicznego.
3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:
1) systematycznie sprawdzac statystyki logowan;
2) kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli;
3) kontrolowac¢ realizacj¢ tematow i realizacji podstawy programowe;j;
4) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniéw.
5) bezzwlocznie przekazywaé uwagi do Administratora;
6) generowa¢ odpowiednie statystyki, np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastgpnie ich wynik
i analize przedstawia¢ na radach pedagogicznych;
7) dochowywaé tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie
Systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa;
8) dba¢ w miar¢ mozliwosci o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np. poprzez zakup
materiatow i sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.
4. O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor Szkoly powiadamia za pomocg wpisu
w zakladce KONTROLA DZIENNIKA.
5. Dyrektor Szkoly ma obowigzek wyznaczy¢ druga osobe, ktora moze petni¢ role Administratora Dziennika
Elektronicznego w przypadku niemoznos$ci petnienia tej funkcji przez pierwsza.
6. Do obowigzkéw Dyrektora Szkoly nalezy réwniez zapewnienie szkolen dla:
1) nauczycieli szkoty;
2) nowych pracownikow szkoty;
3) ucznidow na pierwszych organizacyjnych lekcjach z wychowawca;
4) w ramach potrzeb pozostatlego personelu szkoly (obstuga i administracja) pod wzglgdem
bezpieczenstwa i zabezpieczenia sprzetu.

ROZDZIAL 6
WYCHOWAWCA KLASY

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty Wychowawca Klasy.
Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej klasy
w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

2. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za wprowadzenie do 15 wrzesnia planu lekcji w swojej klasie,
przydzial nauczycieli i zaje¢ oraz utworzenie grup i przydzial do nich uczniéw zgodnie ze wskazaniem
przez Dyrektora odpowiedzialnego za organizacje pracy szkoty. Okreslone przez wychowawce
oznaczenia grup musza by¢ zgodne z oznaczeniami grup wpisanymi do planu lekcji.

3. Wychowawca Klasy powinien zwrdcié szczegdlng uwage na modut EDYCJA DANYCH UCZNIOW.
Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku $wiadectw, wypelnia pola odnosnie
telefonow komorkowych oraz adresow mailowych rodzicow. Wychowawca systematycznie uzupetnia
i aktualizuje wpisy, np.: o wycieczkach klasowych, waznych wydarzeniach z Zzycia klasy, kontaktach
wychowawczych z rodzicami itp.

4. Jesli w danych osobowych ucznia nastapia zmiany, np.: zmiana nazwiska, adresu, wychowawca klasy ma
obowiazek zglosi¢ ten fakt w sekretariacie szkoty. Nie powinien zmian dokonywaé¢ samodzielnie.

5. Wychowawca klasy, do ktorej zostal przyjety nowy uczen, zobowigzany jest do:

1) wpisania ucznia na list¢ uczniéw danej klasy;

2) zatozenia arkusza ocen dla przyjetego ucznia;

3) wpisania ocen czastkowych 2z poszczegolnych przedmiotéw na podstawie otrzymanej
z poprzedniej szkoty dokumentacji.
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6.

7.

10.

11.
12.

Wychowawca uzupetnia oznaczenia przedmiotdow w tabeli zawartej w zakladce UCZNIOWIE
I PRZEDMIOTY w nastepujacy sposob:
1) Kolorem biatym oznacza przedmioty obowigzkowe;
2) kolorem szarym z symbolem AS oznacza przedmioty majace tylko strone w dzienniku: zajecia
z wychowawcg, wychowanie fizyczne - fakultet, wszystkie zajgcia treningowe, doradztwo
zawodowe, zajecia ksztaltujace kreatywnos¢;
3) kolorem zielonym oznacza przedmioty uzupetniajace w liceum na podbudowie gimnazjum:
historia i spoteczenstwo, jezyk polski — jezyk kultury, matematyka dla nie matematykow;
4) Kolorem grafitowym oznacza przedmioty nicobowigzujace ucznia, w tym rowniez jesli uczen nie
uczeszeza na religie;
5) AO02 — przedmioty, ktére w danym roku szkolnym nie sg realizowane;
6) AO03 — przedmioty, z ktorych oceng wystawiono w poprzednich latach (dotyczy uczniéw klas
programowo najwyzszych);
7) zr — przedmiot realizowany w zakresie rozszerzonym;
8) zs-— oznaczenie zajeé sportowych w szkole mistrzostwa sportowego;
9) dodatkowe o0znaczenia dotyczace jezykow obcych w szkole podstawowe;:
a) 1.1 —kontynuacja z jezyka z klas 1-3 (jezyk angielski);
b) 11.2 — jezyk od poczatku w klasie 7 (jezyk niemiecki);
10) dodatkowe oznaczenia dotyczace jezykow obcych w szkole ponadpodstawowe;:
a) I1.1.P — kontynuacja pierwszego jezyka ze szkoly podstawowej — ksztalcenie w zakresie
podstawowym;
b) HIL1.R - kontynuacja pierwszego jezyka ze szkoly podstawowej — ksztalcenie w zakresie
rozszerzonym (zapis po symbolu zr — zakres rozszerzony);
c) [11.2.0 — drugi jezyk obcy w klasie 1 liceum;
11) dodatkowe oznaczenia dotyczace jezykow obcych w szkole ponadgimnazjalne;j:
a) IV.1p. — kontynuacja jezyka obcego w zakresie podstawowym;
b) 1V.1r. - kontynuacja jezyka obcego w zakresie rozszerzonym (zapis po symbolu zr);
c) IV.0—jezyk od poczatku w klasie 1 liceum.
Jezeli nauczyciel jest wychowawca w klasie pierwszej, to do 15 wrzesnia generuje i drukuje pierwsze
strony arkuszy ocen.
Jezeli nauczyciel jest wychowawca w klasie programowo najwyzszej, ma obowigzek uzupetnic¢
w dzienniku w zaktadce KARIERA wyniki egzaminéw odpowiednio: 6smoklasisty lub maturalnego
kazdego wychowanka.
W dniu poprzedzajacym zebranie pdtroczne lub koncoworoczne rady pedagogicznej wychowawca klasy
dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk, podpisuje je, przedstawia na radzie pedagogicznej,
przekazuje protokolantowi.
W przypadku zagrozenia oceng niedostateczng nauczyciel przedmiotu informuje wychowawcg klasy, a ten
niezwlocznie, za pomocg modutu WIADOMOSCI w e-dzienniku, powiadamia rodzicow
0 przewidywanych dla ucznia ocenach niedostatecznych.
Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych w WZO.
Wychowawca na podstawie wpisow w zakladce UWAGI wpisuje osiggnigcia ucznidow w zaktadce
UCZEN — KARIERA — OSIAGNIECIA. Wpis powinien zawiera¢: date, rodzaj osiagniecia (sportowe,
dydaktyczne, artystyczne lub aktywnos$¢ spoteczna), opis (nazwa konkursu/zawodow i zajete miejsce).
Wychowawca decyduje, czy dane osiagnigecie ma by¢ widoczne na $wiadectwie, wybierajac opcje Tak
lub NIE. Kazde osiagnigcie musi by¢ wpisane jako osobne. W klasach programowo najwyzszych
na $wiadectwo ukonczenia szkoty wybierane sa tylko najwazniejsze sukcesy osiagnicte w poszczegodlnych
latach szkolnych.
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy uczniow, wychowawca klasy ma
obowiagzek wydrukowa¢ Arkusz ocen danego ucznia i przekaza¢ wydruk do sekretariatu szkoty, celem
umieszczenia go w szkolnym archiwum.

Wychowawca klasy dokonuje eksportu danych do §wiadectw z systemu informatycznego.

Wychowawca klasy przeglada tematy i frekwencj¢ za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich zmian,
np. usprawiedliwien. Przy braku wpisu tematu lub frekwencji wychowawca informuje nauczyciela
prowadzacego o konieczno$ci uzupelienia wpisu (moze skorzystaé w tym celu z modutu
WIADOMOSCI). Czestotliwos¢ tych czynnosci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz
raz na dwa tygodnie.

Do kontroli zalegtosci w dzienniku stuzy zakladka WYCHOWAWCA - ZESTAWIENIE -
KONTROLA - BRAKI W DZIENNIKACH.

Przed zebraniem z rodzicami wychowawcy moga drukowaé z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.
Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu, wychowawca klasy nie ma obowigzku
dodatkowego zawiadamiania o ocenach, poza okreslonym w szkole systemem dziennika elektronicznego.
Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie, w ktorej jest
wychowaweca, poza przedmiotem, ktorego uczy.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole i zebra¢ o§wiadczenia z adresami e-mail uczniéw,
ktérzy chca mie¢ dostep do dziennika elektronicznego, jesli nie podali ich w procesie rekrutacji.

Wychowawca klasy jest zobowigzany przesta¢ rodzicom do konca wrzesnia kazdego roku szkolnego
Regulamin Korzystania z Dziennika Elektronicznego w Zespole Szk6t Ogolnoksztatcacych Mistrzostwa
Sportowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim za pomoca modutu WIADOMOSCI. Odczytanie przez rodzica
wiadomosci jest rownoznaczne z zapoznaniem z dokumentem.

ROZDZIAY. 7
NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel prowadzacy jest osobiScie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

1) ocen czastkowych;

2) przewidywanych ocen potrocznych i rocznych;

3) ocen potrocznych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia, wedtug zasad okreslonych
w WZ0O;

4) tematow zajg¢ oraz chronologicznej numeracji lekcji;

5) sprawdzenia frekwencji;

6) uwag dla klasy, grupy lub uczniow;

7) osiaggnig¢ uczniow w konkursach/zawodach w zaktadce UWAGI (kategoria REPREZENTOWANIE
SZKOLY); wpis powinien zawiera¢é nazwe¢ konkursu/zawodow, date wydarzenia oraz zdobyte
miejsce.

Wszystkie braki nauczyciel jest zobowigzany uzupeli¢ w terminie natychmiastowym, wskazanym przez

Dyrektora. Wobec nauczycieli, ktorzy nie bedg wywigzywali si¢ z obowigzku systematycznego

uzupetniania dziennika, mogg zosta¢ wyciagni¢te konsekwencje dyscyplinarne.

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza i wpisuje

nieobecnosci, jak i obecno$ci uczniow na zajeciach, oraz temat lekcji. W trakcie trwania zaje¢ uzupehnia

inne elementy, np.: oceny uzyskane przez uczniéw, uwagi.

10
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11.

12.

13.

14.
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W przypadku prowadzenia zajge¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek dokonywac
zaznaczen wedlug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego, tj. przy wpisywaniu tematu
nalezy zaznaczyC opcje Zastepstwo.

Nauczyciel ma obowigzek wprowadzenia swoich planéow dydaktycznych do BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
w zaktadce ROZKLADY, w terminie do 15 wrze$nia.

Nauczyciel ma obowiazek korzysta¢ z edytora rozkladu materialu, co umozliwi systematyczna kontrole
stopnia realizacji podstawy programowej z nauczanego przedmiotu.

Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Administratora Dziennika Elektronicznego
dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez podania przyczyn
takiego postepowania. JesSli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac biedna oceng lub nieobecnosé,
jak najszybciej dokonuje korekty i powiadamia o tym fakcie danego ucznia.

Nieobecno$é ,, —” wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze by¢ zmieniona na:
1) obecnosé - °
2) nieobecnos$¢ usprawiedliwiona — u
3) spoznienie — S

4) spoOznienie usprawiedliwione — su
5) zwolnienie - zw
6) zawody/zgrupowanie - z/k
7) konkurs - k
8) zajecia edukacyjne i inne wyj$cia - eli
9) zwolniony z wf, - né
10) wycieczka - w
11) pomoc psych.-pedag. - p/p
12) ksztalcenie na odlegto$¢ — obecnos¢ - O
13) ksztatcenie na odlegtos¢ — nieob. - N
14) z. kszt. kreat. — obecnos¢ - zdo
15) z. kszt. kreat. — nieobecnos¢ - zdn

Wszyscy nauczyciele sg zobowigzani do wpisania do dziennika elektronicznego propozycji ocen
$roédrocznych 1 rocznych w terminie okre$lonym w Statucie, co jest jednoznaczne z poinformowaniem
ucznia i jego rodzicéw o przewidywanych ocenach klasyfikacyjnych.

Przed zebraniem $rodrocznym lub rocznym rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele sg zobowigzani
do wystawienia i dokonania wpisu ocen §rodrocznych lub rocznych w dzienniku elektronicznym.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej, sprawdzianie
oraz zapowiedzianych kartkowkach, wykorzystujac do tego zaktadk¢ SPRAWDZIANY.

Na podstawie informacji, o ktorych mowa w ust. 12, wszyscy nauczyciele w szkole majg obowigzek tak
planowa¢ swoje prace klasowe, sprawdziany oraz kartkowki, aby nie zostaly naruszone zasady opisane
w WZO0.

Zaleca si¢ wpisywanie zleconych uczniom prac do samodzielnego wykonania w zakladce ZADANIA

DOMOWE.

Organizujacy wycieczke/wyjscie grupowe nauczyciel ma obowigzek utworzy¢ odpowiednie zdarzenie
w panelu WYCIECZKI. Dodajac ,,wycieczke” nalezy bezwzglednie uzupetié¢ nastepujace dane:

1) data zdarzenig;

2) informacja o wycieczce;

3) nieobecno$¢ — wybrac opcje ,,catodzienna” lub ,,na wybranych porach lekc;ji”;

4) dotyczy por lekcji od... —do...;

11
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22.

23.
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5) typ wpisu frekwencji — nalezy wybra¢ odpowiedni typ z listy rozwijanej; niedopuszczalne jest
pozostawienie opcji domyslnej ,,Nie uwzgledniaj”;

6) cel wycieczki;

7) nazwa Kkraju/miasta;

8) srodek transportu.

Po utworzeniu zdarzenia w panelu WY CIECZKI nalezy uzupehi¢ pozostate zaktadki:

1) program (tylko w przypadku wycieczek wlasciwych);

2) kompletowanie oddziatu (tylko w przypadku, jesli wyjscie dotyczy catego oddziatu klasowego);

3) opiekunowie — wybra¢ z listy rozwijanej imi¢ i nazwisko nauczyciela, uwzglgdniajac rowniez osobe
tworzacg zdarzenie;

4) uczestnicy — wybrac¢ z listy rozwijanej uczniow, ktorzy maja wziaé¢ udzial w zdarzeniu;

5) frekwencja — zaznaczy¢ TAK (obecnos¢) lub NIE (nieobecnosc) przy kazdym uczestniku.

W przypadku zaje¢ odwotanych badz przeniesionych nauczyciel prowadzacy zobowigzany jest do wpisu

odpowiedniego wydarzenia.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie

WIADOMOSCI oraz systematycznie udziela¢ na nie odpowiedzi.

Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne

dla osob trzecich.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje

jak w przypadku przepiséw dotyczacych szkolnej dokumentacji.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do dziennika elektronicznego,

aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera.

Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia, czy sprzet nie zostat

w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy winien

niezwlocznie powiadomi¢ o tym odpowiedniego Administratora Dziennika Elektronicznego.

Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodno$¢ informacji

o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktora bedzie widoczna zaraz po zalogowaniu sig

na swoje konto.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomi¢ o tym

fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego odpowiedzialnego za dziennik elektroniczny.

Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.

Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzegtu komputerowego w nalezytym stanie.

ROZDZIAL 8
SEKRETARIAT

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoly osoba,

2.

ktora na stale pracuje w szkole. Osoba ta ma rdéwniez uprawnienia Administratora Dziennika
Elektronicznego.
W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora Szkoty, Administrator Dziennika
Elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujgcej w sekretariacie konto z odpowiednimi uprawnieniami
nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycyjnych danych dotyczacych ocen i frekwencji
w zadnej klasie.

3. Osoby pracujgce w sekretariacie szkoly sa zobowigzane do przestrzegania przepisOw zapewniajacych

ochron¢ danych osobowych i dobr osobistych ucznidw, w szczegdlnosci do niepodawania zadnych
informacji z systemu drogg niezapewniajgca weryfikacji tozsamosci osoby (np. drogg telefoniczng).
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Na pisemng pro$be rodzica pracownik sekretariatu powinien udostepni¢ rodzicowi informacje na temat
wszystkich danych osobowych dotyczacych jego dziecka przetwarzanych w dzienniku elektronicznym.
Dane dotyczace ocen, uwag i frekwencji przekazuje tylko wychowawca klasy.

Pracownik sekretariatu jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych uczniow do ksiegi
uczniow oraz edycje danych dotyczacych: skreslen z listy, przeniesienia do innej klasy, do innej grupy
oraz zmiany danych osobowych.

Pracownik sekretariatu szkoty jest zobowigzany do jak najszybszego przekazywania wszelkich informacji
dotyczacych nieprawidtowego dzialania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistnialej awarii
zgloszonej przez nauczyciela Administratorowi Dziennika Elektronicznego lub Administratorowi Sieci
Komputerowej.

ROZDZIAL 9
RODZIC

Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne, bezptatne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postgpow edukacyjnych ucznia oraz dajacych mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych uczniow.

Na poczatku roku szklonego rodzic sktada o§wiadczenie wychowawcy zawierajace migdzy innymi swoj
adres e-mail (ktéry bedzie loginem do konta w dzienniku). Wychowawca informuje rodzica, w jaki sposob
uzyska¢ dostep do dziennika (przez zalozenie nowego konta).

W przypadku jego nieobecnosci na zebraniu, rodzic ma mozliwo$¢ ztozenia o§wiadczenia wychowawcy w
innym terminie.

Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z Regulaminem Korzystania z Dziennika Elektronicznego
w  Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych Mistrzostwa Sportowego w  Ostrowcu  Swietokrzyskim
umieszczonym na stronie sms.ostrowiec.pl lub u wychowawcy klasy. Fakt zapoznania si¢
z regulaminem rodzic podpisuje osobiScie na specjalnie przygotowanym dokumencie, ktory jest
przechowywany w dokumentacji szkolnej.

W przypadku checi odrebnego dostgpu do systemu przez dwoje rodzicéw istnieje taka mozliwosé
po podaniu drugiego adresu e — mail rodzica/opiekuna prawnego.

Dostep rodzicow i ich dzieci do poszczegdlnych modulow w dzienniku elektronicznym jest okreslony
na podstawie umowy zawartej pomigdzy firmag a Dyrektorem Szkoty.

Rodzic osobi$cie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoly i ma obowigzek
nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do odwotania si¢ wedlug
standardowych procedur obowigzujacych w szkole.

ROZDZIAL. 10
UCZEN

. Na poczatkowych lekcjach z wychowawca uczniowie beda zapoznani przez nauczyciela z zasadami

funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.

. Uczen ma obowiazek zapozna¢ si¢ z Regulaminem korzystania z Dziennika Elektronicznego w Zespole

Szkét Ogolnoksztalcacych Mistrzostwa Sportowego w  Ostrowcu  Swietokrzyskim  umieszczonym
na stronie sms.ostrowiec.pl lub u wychowawcy klasy.

. Dla ucznia, ktéremu ustalono indywidualny tok nauczania lub okres specjalnej edukacji majacej na celu

przywrocenie do prawidtowego funkcjonowania, nie tworzy si¢ osobnej klasy.
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4. Uczen przy obsludze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa, obowigzki
i uprawnienia, jak rodzic na swoim koncie. Nie ma jedynie dostepu do konfiguracji powiadomien
e-mailem oraz mozliwosci wysytania zgloszen 0 usprawiedliwienie.

ROZDZIAL 11
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Postgpowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

1)

2)
3)

Dyrektor Szkoly ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odno$nie zaistnienia awarii sa
przestrzegane przez Administratora Dziennika Elektronicznego, Administratora Sieci Komputerowej
i Nauczycieli.

Dopilnowa¢ jak najszybszego przywrdocenia prawidlowego dziatania systemu.

Zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania systemu.

2. Postgpowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii.

1)
2)
3)
4)

5)

Obowigzkiem Administratora Dziennika FElektronicznego jest zgloszenie awarii do szkolnego
informatyka.

O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora Szkoty oraz nauczycieli.

Jesli usterka moze potrwac dtuzej niz jeden dzien, Administrator Dziennika Elektronicznego powinien
wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacjg.

Jesli z powodow technicznych Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma mozliwosci
dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

Jesli w szkole jest kontrola i nastgpila awaria systemu dziennika elektronicznego, Administrator
Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia i udost¢pnienia danych potrzebnych
do kontroli z ostatniej kopii bezpieczenstwa.

3. Postgpowanie Nauczyciela w czasie awarii.

1)

2)

3)

4)

W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej nauczyciel ma
obowiazek kazde prowadzone przez siebie zajgcia dokumentowac.

Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych maja by¢
zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia Administratorowi Sieci Komputerowej i Dziennika
Elektronicznego.

Zalecana forma zgltaszania awarii:

a. osobiscie;

telefonicznie;

za pomoca poczty e-mail;

za pomocg wiadomosci sms;

® o 0T

poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktéry jest zobowigzany do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika szkoty.

W Zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usunigcia awarii
ani wzywa¢ do naprawienia awarii osob do tego niewyznaczonych.

ROZDZIAL. 12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji powstate na podstawie danych z elektronicznego

dziennika, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub ukradzenie, wedtug
zasad okreslonych w Regulaminie Prowadzenia Dokumentacji obowigzujacego w szkole.
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2. Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odnosnie np.: haset, ocen, frekwencji itp., rodzicom i uczniom
droga telefoniczna, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

3. Mozliwos¢ edycji danych ucznia maja: Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty,
Wychowawca Klasy oraz upowazniony przez Dyrektora Szkoty pracownik sekretariatu.

4. Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.

5. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych
przepisow i aktéw prawnych obowigzujacych w szkole, np.: innym szkolom w razie przeniesienia,
uprawnionym urzedom kontroli lub z nakazu sgdowego.

6. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika elektronicznego,
ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

7. Osoby z =zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), je§li wymaga tego potrzeba, zobowigzuja si¢
do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

8. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD Iub DVD z danymi
powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

9. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniac¢ nastepujace wymogi:

1) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢ legalne
oprogramowanie;

2) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru;

3) oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu;

4) informacje kontaktowe do serwiséw powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu;

5) instalacji oprogramowania moze dokonywaé tylko Administrator Sieci Komputerowej; Uczen
ani osoba trzecia nie moga dokonywa¢ zadnych zmian w systemie informatycznym komputeréw;

6) oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona;

7) nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowaé, odsprzedawaé itp. licencjonowanego oprogramowania
bedacego wlasnoscig szkoty.

10. Wszystkie urzadzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposob wedlug zasad obowigzujacych w szkole.
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