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Zespół Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego 

     27-400 Ostrowiec Świętokrzyski, ul. Żeromskiego 5 

    tel. 41 262 48 06, mail: sekretariat@sms.ostrowiec.pl 

 

Ostrowiec Św., 09.12.2025 r. 

SE.26.7.2025 

 

 

Zapytanie ofertowe 

w sprawie zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej 

w złotych równowartości kwoty 130 000 złotych netto 

na dostawę artykułów biurowych oraz papieru ksero dla ZSOMS w Ostrowcu Św. 

 

1. Zamawiający: 

Zespół Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego 

27-400 Ostrowiec Św. 

ul. Żeromskiego 5 

tel. 41 262 48 06, 41 262 48 03 

Osoba wyznaczona do kontaktu: Radosław Charemski 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w formularzu cenowym (załącznik nr 1  

do zaproszenia). 

 

3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: Wykonawca obowiązany jest do realizacji przedmiotu 

zamówienia w okresie do 31.12.2026 r. 

 

4. Oferty częściowe, wariantowe. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

5. Zamawiający wymaga: 

5.1. Wymagania Zamawiającego do przedmiotu zamówienia: 

Zastosowania wskazanych w dokumentacji Zamawiającego preferencji opisujących wymagania odnoszące 

się do cech technicznych i jakościowych przedmiotu zamówienia, co jest potrzebą zapewnienia 

preferowanej przez Zamawiającego najwyższej jakości w zakresie przedmiotu zamówienia. 

5.2. Wymagania w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamówienia: 

− Wykonawca jest zobowiązany udzielić gwarancji jakości na dostarczone towary na okres co najmniej 6 

miesięcy, licząc od dnia dostawy. 

− Zamówione materiały winny być dostarczone do Zamawiającego w nienaruszonych opakowaniach 

jednostkowych, umożliwiających potwierdzenie ich oryginalności. 

− Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania maksymalnie 30% wartości zamówienia. 

 

6. Istotne zasady realizacji zamówienia usługi: 

6.1. Warunki płatności: Zamawiający przewiduje płatność przelewem w terminie 14 dni od dnia 

otrzymania prawidłowo wystawionej faktury Wykonawcy. 

6.2. Termin związania z ofertą: 30 dni. 

7. Miejsce dostawy:  

Wykonawca dostarczać będzie artykuły biurowe i papier ksero do siedziby Zamawiającego: Zespół Szkół 

Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego w Ostrowcu Świętokrzyskim, ul. St. Żeromskiego 5, 27-400 

Ostrowiec Świętokrzyski. 
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8. Kryterium wyboru oferty i ich znaczenie: 

  
Kryterium Waga % 

1. Cena 
 

100 

 

9. Miejsce i termin składnia ofert: 

9.1. Oferty należy składać drogą elektroniczną do dnia 16.12.2025 r. do godziny 11.00 na adres  

e-mail: sekretariat@sms.ostrowiec.pl.  Oferty, które wpłyną po tym terminie, nie będą rozpatrywane. 

9.2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

10. Ogłoszenie o wynikach postępowania zostanie zamieszczone w siedzibie Zamawiającego - Tablica 

Ogłoszeń od dnia 17.12.2025 r. po godz. 14.00. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana  

za najkorzystniejszą, zostanie powiadomiony odrębnie o formalnościach niezbędnych do zawarcia umowy. 

 

11. Niniejsze zaproszenie do składania oferty nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia 

zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 

uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 

 

 ..............................................., dnia ................................. 
 

 

FORMULARZ OFERTY 
 

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJĄCEGO 

Zespół Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego 

Ul. Żeromskiego 5 

27 – 400 Ostrowiec Św. 

tel.  41 262 48 06, e-mail: sekretariat@sms.ostrowiec.pl 
 

 

II. Nazwa i adres WYKONAWCY 

 

............................................................................................................................................................................. 
( pełna nazwa Wykonawcy ) 

 

............................................................................................................................................................................. 
( adres siedziby Wykonawcy ) 

 

Telefon: ...............................................................e-mail: ……………………………………………. 

NIP: …………………………………………………. 

Osoba do kontaktu: ……………..………………………………… 

 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe w sprawie dostawy artykułów biurowych i papieru ksero dla ZSOMS  

w Ostrowcu Św., składamy ofertę jak poniżej: 

 

CENA łączną za całość zamówienia …………………...…. złotych brutto 

(słownie złotych: …...……………………………………..………………….………………………………) 

 

 

 
 

 

1. Podana/e powyżej wartość/ci oferty jest/są ostateczna/e i zawiera/ją wszystkie koszty Wykonawcy związane 

z realizacją przedmiotowego zamówienia. 

2. Ceny oferowane są cenami stałymi w okresie obowiązywania umowy. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego oraz że przyjmujemy bez zastrzeżeń 

wymagania zawarte w jego treści. 

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu ofertowym. 

5. Zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z informacją o ochronie danych osobowych osób załatwiających sprawy 

w Zespole Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego w Ostrowcu Świętokrzyskim 

(file://s01winzsoms/Redirection$/Anna.Trojanowska/Downloads/SMS-Informacja-kontrahenci.pdf) 

 
 

 

 
     .............................................................. 

           Podpis i pieczęć osoby uprawnionej do reprezentowania                                                                                                                       

Wykonawcy lub upoważnionej do występowania w jego imieniu. 
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OFERTA – FORMULARZ CENOWY 

L.p. Przedmiot zamówienia j.m. 
szacowana 

ilość 
cena 
netto 

stawka 
podatku 

VAT 

cena 
brutto 

Wartość 

1.  Bateria AA opak. 20  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

2.  Bateria AAA opak. 15  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

3.  Bateria LR-3 - opak. 4 szt. opak. 20  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

4.  Bateria LR-6 - opak. 4 szt. opak. 15  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

5.  Długopis czerwony - cienkopiszący szt 20  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

6.  Długopis żelowy - CZARNY szt 25  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

7.  Długopisy - cienkopiszący FLEXI CZARNY szt 20  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

8.  Długopisy - cienkopiszący FLEXI NIEBIESKI szt 20  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

9.  Długopisy żelowe niebieskie szt 25  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

10.  Długopisy żelowe zielone szt 5  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

11.  Gąbka do tablic magnetycznych szt 30  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

12.  Gumki do ścierania PK20BL szt 10  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

13.  Kartki samoprzylepne 76mm x 76 mm - 
bloczek - 100 kartek opakowanie 

5  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

14.  Klej biurowy w sztyfcie - 22 gramy extra szt 15  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

15.  Klip 19 mm opak. 2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

16.  Klip 41 mm opak. 2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

17.  Koperta C4 szt 150  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

18.  Koperta C5 szt 250  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

19.  Koperta C6 szt 300  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

20.  Korektor w taśmie typu myszka 5mm*15m szt 50  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

21.  Kostka biurowa klejona szt 5  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

22.  Kostka biurowa nieklejona szt 2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

23.  Koszulki na dokumenty A4 - 100 szt w 
opakowaniu (zwykłe) opak. 40 

 23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

24.  Koszulki na dokumenty A5 - 100 szt w 
opakowaniu (zwykłe) opak. 

2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

25.  Koszulki na dokumenty A4 - 100 szt w 
opakowniu (grubsze) opak. 

2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

26.  Magnes do tablicy magnetycznej - 
opakowanie 10-12 szt. op 

3  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

27.  Marker niezmywalny do folii 0,3 mm szt 2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

28.  Marker niezmywalny E300 okrągły szt 2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

29.  Marker suchościeralny - czarny, czerwony, 
zielony - pentel szt 

300  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

30.  Ofertówka A4 opak. 1  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

31.  Ołówki miękki HB z gumką szt 20  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

32.  Papier kancelaryjny kratka opak. 100 A3 opak. 1  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

33.  Papier kancelaryjny linia opak. 100 A3 opak. 1  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

34.  Papier ksero biały A3, 80 g/m2; 500 ark. ryza 1  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

35.  Papier ksero biały A4, 80 g/m2; 500 ark. ryza 150  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

36.  Papier ksero mix A4 - op. 100 opak. 2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

37.  
Papier ozdobny A4 do dyplomów, 
podziękowań, 246 g/m2 (25 szt. w 
opakowaniu) 

opak. 10  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

38.  Papier samoprzylepny A4 biały - op. 100 szt. opak. 1  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 
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39.  
Pinezka z kolorową główką typu beczułka op. 
100 szt. op 

5  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

40.  Polecenie księgowania A5 opak. 10  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

41.  Przekładki do segregatora 1/3 mix kolorów opak. 4  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

42.  Segregatory A4 - brzeg 4 cm szt 30  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

43.  Segregatory A4 - brzeg 6cm szt 70  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

44.  
Skoroszyt plastykowy zawieszkowy  
na dokumenty A4 szt 

500  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

45.  
Spinacze duże - 50 mm - 100 szt w 
opakowaniu opakowanie 

2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

46.  
Spinacze małe - 28 mm - 100 szt w 
opakowaniu opakowanie 

5  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

47.  Sznurek bawełniany 5 mm (op. 100 metrów) opakowanie 1  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

48.  Szpilki opakowanie 2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

49.  Taśma klejąca przeźroczysta 24mm x 30 m szt 20  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

50.  
Taśma paczkowa 48*100 brązowa 
przeźroczysta szt 

3  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

51.  Taśma przylepna dwustronna 38mm szt 1  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

52.  Teczka akta osobowe - segregator szt 10  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

53.  Teczka z gumką szt 10  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

54.  Tusz do pieczątek - czerwony COLOP EOS szt 1  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

55.  Zakładki indeksujące opak. 2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

56.  Zakreślacz kolorowy (różne kolorowy) opakowanie 4  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

57.  Zeszyt A4 - 80 kartek szt 3  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

58.  Zeszyty B5 - 64 kartek szt 10  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

59.  
Zszywki biurowe 24/6 - 1000 szt w 
opakowaniu opakowanie 

5  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

60.  
Zszywki biurowe 24/8 - 1000 szt w 
opakowaniu opakowanie 

2  23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

    Wartość oferty 0,00 zł 
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Załącznik Nr 2   

 

Wzór Umowy nr …..../2026/ZSOMS 

na dostawę artykułów biurowych i papieru ksero dla ZSOMS w Ostrowcu Św., 

 

zawarta w dniu  01.01.2026r. w Ostrowcu Świętokrzyskim pomiędzy: 

Powiatem Ostrowieckim - Zespołem Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego,                                                                                  

ul. Żeromskiego 5, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski, NIP 661-219-82-32 

reprezentowanym przez: 

1. Dyrektora ZSOMS – Annę Trojanowską 

2. Główną Księgową – Agnieszkę Kucharską 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

Firmą ………………………………………. NIP …………………………….  

reprezentowaną przez: …………………………….. 

zwaną dalej Wykonawcą 

 

Umowa została zawarta bez zastosowania przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych  

zgodnie z art. 4 pkt 8. Wykonawca został wybrany z zastosowaniem procedur wskazanych w Regulaminie udzielania 

zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 130 000 złotych netto. 

 

§ 1 

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych i papieru ksero na potrzeby Zespołu 

Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego w Ostrowcu Świętokrzyskim, zgodnie ze złożoną 

ofertą oraz formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania niniejszej Umowy z najwyższą starannością,  

przy uwzględnianiu profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności oraz zaleceń Zamawiających, 

przy wykorzystaniu całej posiadanej wiedzy i doświadczenia. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać przedmiot Umowy sukcesywnie, w zależności od potrzeb 

Zamawiającego, przez okres od zawarcia umowy do 31.12.2026 r. 

2. Asortyment i wielkość dostawy ustalane będą każdorazowo w zamówieniu częściowym. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości przedmiotu Umowy określonej w formularzu 

cenowym lub złożonym zamówieniu bez podania przyczyny. W przypadku, o którym mowa w zdaniu 

pierwszym, Wykonawcy nie będzie przysługiwało żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji każdorazowo zamówienia w terminie do 72 godzin od złożenia 

zamówienia od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 15.00. 

5. W szczególnych uzasadnionych przypadkach, na wniosek Wykonawcy, Zamawiający może wyrazić zgodę 

na przedłużenie terminu dostawy, o którym mowa w §2 ust. 4 niniejszej Umowy. 

6. Miejscem dostawy jest: Zespół Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego w Ostrowcu 

Świętokrzyskim, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski, ul. Stefana Żeromskiego 5. 

7. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot Umowy na własny koszt i ryzyko do miejsca 

wskazanego w zamówieniu. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu Umowy: 

8.1.  w jednostkowych opakowaniach, umożliwiających potwierdzenie jego oryginalności; 
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8.2.  wolnego od wad fizycznych i prawnych oraz charakteryzującego się wysoką jakością; 

8.3.  zgodnego z przepisami prawa obowiązującymi na terytorium RP.  

9. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot Umowy z odpowiednim terminem ważności, nie 

krótszym niż 6 miesięcy od daty podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w §3 niniejszej Umowy. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu Umowy dobrej jakości i oświadcza, że posiada on 

wszelkie atesty, świadectwa czy pozwolenia na dopuszczenie do obrotu przedmiotu Umowy, dla których są 

one wymagane. Wykonawca zobowiązuje się do okazania, na każde żądanie Zamawiającego, dokumentów 

potwierdzających oświadczenie, o którym mowa w zdaniu pierwszym. 

 

§3 

1. Odbiór podlega weryfikacji, czy przedmiot dostawy spełnia wymagania określone w Umowie, złożonej 

ofercie oraz formularzu cenowym. 

2. Zamawiający może odmówić odbioru, jeżeli: 

2.1 przedmiot dostawy jest niezgodny z Umową lub 

2.2 przedmiot dostawy jest uszkodzony albo niekompletny, w szczególności dostarczono przedmiot Umowy 

posiadający uszkodzone lub potłuczone opakowania, uszkodzone elementy składowe, niekompletne 

zestawy, lub 

2.3 Zamawiający stwierdził inne wady przedmiotu dostawy. 

 

§4 

1. Z tytułu należnego wykonania przedmiotu Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy maksymalne 

wynagrodzenie w wysokości ………………….zł (słownie: ………………..złotych 00/100) brutto. 

2. Rozliczenie poszczególnych dostaw objętych przedmiotem niniejszej Umowy będzie dokonywane 

pomiędzy Stronami w oparciu o formularz cenowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej Umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania maksymalnie 30 % wartości zamówienia. Kwota 

określona w ust. 1 nie może stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń 

względem Zamawiającego z tytułu niezrealizowania całości przedmiotu Umowy w ramach określonej 

kwoty. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi całość wynagrodzenia Wykonawcy w związku  

z realizacją przedmiotu Umowy. Wynagrodzenie obejmuje także wszelkie inne koszty i wydatki poniesione 

przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu dostawy. Wykonawcy nie przysługują  

w stosunku do Zamawiającego żadne inne roszczenia. 

5. Odpowiednie części wynagrodzenia będą płatne na podstawie prawidłowo wystawionej i dostarczonej 

Zamawiającemu faktury VAT. 

6. Płatności dokonywane będą po dostawie przedmiotu Umowy, przelewem na rachunek bankowy wskazany 

przez Wykonawcę na fakturze, w terminie 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 

7. Za dzień zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 

8. Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie z tytułu dostarczonego i odebranego przedmiotu 

Umowy. 

9. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 

10. Faktury zakupu, oprócz elementów określonych w ustawie o VAT, powinny zawierać dane identyfikacyjne 

nabywcy wg poniższego wzoru: 

Nabywca: 

Powiat Ostrowiecki 

27-400 Ostrowiec Świętokrzyski, ul. Iłżecka 37 NIP: 661-219-82-32 

Odbiorca (płatnik): 

Zespół Szkół Ogólnokształcących Mistrzostwa Sportowego w Ostrowcu Świętokrzyskim 

27-400 Ostrowiec Świętokrzyski ul. Stefana Żeromskiego 5 
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§ 5  

1. W ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1niniejszej Umowy, Wykonawca udziela gwarancji 

jakości na przedmiot Umowy, na okres co najmniej 6 miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru. 

2. W przypadku dostarczenia wadliwego przedmiotu Umowy lub też w przypadku, gdy zamówienie częściowe 

nie zostanie zrealizowane w pełnym zakresie, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przedmiotu 

Umowy wolnego od wad i/lub brakującego przedmiotu zamówienia najdalej w 2 dniu roboczym od dnia 

uprzedniej dostawy, bez ponoszenia przez Zamawianego dodatkowych kosztów. 

 

§ 6 

Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej: 

a) za odstąpienie przez którąkolwiek ze stron od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  

w wysokości 10% łącznej ceny brutto umowy określonej w § 4 ust.2 umowy, 

b) w przypadku niewykonania albo nienależytego wykonania usługi w terminie Wykonawca zobowiązany 

jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 % łącznej ceny brutto umowy, za każdy dzień 

zwłoki w prawidłowym wykonaniu.  

 

§ 7 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizacją 

przedmiotu umowy, w tym dokumentów finansowych.  

 

§ 8 

1. Powierzenie wykonania czynności objętych umową osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zleceniodawcy jest 

nieważne. 

2. Wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji niniejszej umowy Wykonawca jest zobowiązany 

zachować w tajemnicy. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych.  

4. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy będą rozstrzyganie przez sąd miejscowo właściwy 

dla Zamawiającego.  

5. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy z przyczyn, za które 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, których nie mógł wcześniej przewidzieć, a zaszła konieczność 

zmiany terminu wykonania zamówienia. 

 

§ 9 

Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron. 

 

ZAMAWIAJĄCY                             WYKONAWCA 

 

 

 

 


